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ORDIN

28.02.2018 Nr.36

Cu privire la evidenta si pistrarea bunurilor materiale in institutiile de
fnvitimint subordonate DETS sectorul Réscani

Intru delimitarea responsabilitatilor subdiviziunilor din cadrul Directiei
educatie, tineret si sport sect. Rascani, realizarea operativa si eficienta a
prevederilor dispozitiei Primarului general interimar al municipiului Chigindu
nr.93-d din 09.02.2018 ,,Cu privire la implimentarea recomanddrilor oferite in
rezultatul misiunilor de audit intern”, executdrii actiunilor stipulate in Planul
de implementare a recomanddrilor de audit intern desfisurate in perioada
anilor 2014-2017 in cadrul autoritdtilor publice municipale si respectarii
termenului limitd si in baza ordinului Directiei generale educatie, tineret si
sport mu. Chisindu nr. 283 din 22.02.2018 cu privire la ,Delegarea
responsabilititilor in vederea implementdrii recomandarilor oferite in
retultatul misiunilor de audit intern” emit urméatorul ORDIN:

1. Se deleagd responsabilittile pentru executarea actiunilor stipulate in
Planul de implementare a recomandarilor oferite in rezultatul misiunilor de
audit intern (anexa la dispozitia primarului general interimar al municipiului
Chisindu nr. 93-d din 09.02.2018 se ataseazd) dupd cum urmeazi:

1.1. Seful sectiei materiale:
- va aduce la cunostintd colaboratorilor sectiei prevederile prezentului ordin
contrasemnatura;

- va intocmi graficul controalelor institutiilor de invétdmint din subordine,

- va fintocmi graficul decontdrii materialelor uzate din institufiile de
invatamint,



el

- va intocmi graficul efectuarii inventarierii generale a materialelor din
institutiile de invatdmint din subordine,

- va raporta lunar in cadrul Consiliului de Administrare al DETS sectorul
Réscani privind rezultatele lucrului efectuat.

- va monitoriza activitatea sectiei in vederea respectdrii legislatiei,
1.2. Colaboratorii sectiei materiale:

- vor aduce la cunostintd managerilor institutiilor de invatdmint din subordine
contrasemnatura prevederile prezentului ordin (conform anexei nr. 1)

- vor monitoriza organizarea §i pastrarea bunurilor materiale in incdperi
special amenajate, reconcilierilor periodice a soldurilor cu datele inregistrate
in evidenta contabilé;

- vor efectua control intern, care ar asigura monitorizarea si analiza
consumului materialelor de cétre sibdiviziunile entitatii si utilizarea datelor
colectate in procesul de planificare a necesitétilor si detectare a consumurilor
exagerate,

- contabilii sectiei materiale Tmpreuna cu managerii institutiilor de Invatdmint
vor monitoriza modul de utilizare a bunurilor/consumabilelor repartizate
angajatilor entitétii, asigurdnd evaluarea termenului real al utilizabilitatii
bunurilor, evitarea scoaterii din uz sau decontirii precoce a acestora;

- vor stabili valoarea bunurilor materiale depistate ca surplus si inregistrarea
acestora in evidenta contabild si vor intreprinde masuri privind recuperarea
lipsurilor constatate, in conformitate cu prevederile cadrului legal;

- vor instrui personalul implicat in procesul de inventariere si vor institui
unele masuri de monitorizare a modului de desfisurare a inventarierilor cu
sporirea gradului de rdspundere manageriald si individuald cu privire la
corectitudinea desfasurarii si inregistrarii rezultatelor acestora;

- vor revizui Impreund cu managerii institutiilor de invatdmint din subordine
forma contractelor de rdspundere materiald deplind in corespundere cu
prevederile normative in vigoare;

- vor cere prezentarea pind la data de 25 a lunii a dérilor de seama (borderou
de eliberarea materialelor pentru necesitétile institutiei; act de croit; demers
pentru a fi luat la evidentd bunurile materiale donate),

1.3. Conducitorii institutiilor de invatimint:

- vor asigura evidenta si pastrarea bunurilor materiale conform cerintelor;



- vor elebora si aproba la Consiliul de Administrare a institutiei Regulamentul
de activitate si, atributiile functionale a fiecarui gestionar;

- vor asigura controlul permanent al indeplinirii atributiilor functionale, a
asistentei medicale, sefului de gospodarie, lingeresei;

- vor monitoriza evidenta si modul de pastrare a bunurilor materiale,
intocmirea si prezentarea la timp a dérilor de seama lunare,

- vor verifica indeplinirea registrelor de evidenta materialelor (anexa nr. 1) .

- vor aduce la cunostinta gestionarilor prevederile prezentului ordin
contrasemnatura;

1.4. Gestionarii bunurilor materiale:
- vor duce evidenta materialelor la nivel;

- vor indeplini registrele de evidenta mijloacelor fixe §i a materialelor
conform cerintelor;

- gestionarii institutiilor de invatimint din subordine vor indeplini registrul de
evidenta materialelor consumabile conform anexei nr.1

- 1a data de 25 a lunii vor prezenta la contabilitatea centralizatia a DETS sect.
RAiscani toate dérile de seama;

- vor intocmi la timp actul de folosire a materialelor de constructii,

- vor prezenta la timp demersul pentru a fi luat la evidenta contabild bunurile
materiale donate;

- sora medicald si prezinte odatd la trimestru darea de seamd a
medicamentelor utilizate;

- odati 1n trimestru se va prezenta cu registrul de evidenta bunurilor materiale
pentru a efectua verificarea cu datele contabile.

- vor avea un comportament decent fatd de colaboratorii contabilitatii
centralizate a DETS sect Réscani.

2. Responsabil de executarea prezentului ordin se desemneaza Goncearova
Olga, conducatorul sectiei materiale.

3. Monitorizarea realizirii prevederilor prezentului w revine doamnei

Jeman Natalia, /

Seful DETS sectorul Rascani Andrei Pavaloi
/

Ex.0.Goncearova, 022444372, ,/{/ -.
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