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REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMARUL GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIEIL, TINERET SI SPORT

DIRECTIA EDUCATIE, TINERET SI SPORT

SECTORUL RASCANI

str. M.Basarab 4, municipiul Chisindu, Republica Moldova, MD-2068;
tel.: 0(22) 32-55- 00, fax: 0(22) 325500, e-mail: detsr@mail.ru

ORDIN

N 24 din 22 Mai 2018

Cu privire la crearea si modul de activitate
a grupului de lucru pentru achizitii produse
alimentare si bunuri in anul 2018.

in conformitate cu prevederile Legii nr.131 din 03.07.2015 ,,Privind achizitiile publice”, Hotirirea
guvernului nr.667 din 27.05.2016” Cu privire la activitatea grupului de lucru pentru achizitii”, Hotarirei
Guvernului 669 din 27.05.2016 ,,Cu privire la achizitii publice de lucrari”, Hotirirea Guvernului nr.666
din 27.05.2016 ,,Cu privire la achizitia bunurilor si serviciilor prin cererea ofertelor de preturi”,
Hotarirea guvernului nr.668 din 27.05.2016 ,,Cu privire la achizitiile publice folosind procedura de
negociere”, si Legea RM nr.436-XVI din 28.12.2006 ,,Privind administratia publica locald”.

ORDON:

1. A aproba grupul de lucru pentru achizitia marfurilor si serviciilor in urmartoarea componenta:

Andrei Pavaloi  — sef al directiei educatie, tineret si sport sectorul Riscani;

Natalia Jeman  — contabil-sef interimar al directiei educatie, tineret si sport sectorul Riscani;
Negru Ludmila  — contabil, directiei educatie, tineret si sport sectorul Riscani;

Lilia Manoila — inginer superior;

Aurelia Rotari ~ — economist superior;

Liliana Cobzaru - jurisconsult al D.E.T.S sect. Riscani;

Diana Tureac - sef sectia alimentatie.

2. Se aproba obligatiunile functionale ale membrilor grupului de lucru.

Presedintele grupului de lucru Andrei Pavaloi sef al directiei educatie, tineret si sport sectorul
Riscani, este abilitat cu functia de a conduce sedintele grupului de lucru, de a prezenta in prezenta
operatorilor economici ofertele si celelalte documente prezentate la procedura de achizitie, de a stabili
data desfaturarii procedurilor de achizitii, de a indinta si a efectua evaluarea ofertelor, de a coordone si
a indinta propuneri privind intocmirea planurilor anuale si trimestriale de achizitii. Este responsabil de
verificarea si aprobarea planului de achizitii in conformitate cu cerintele Regulamentului cu privire la
modul de calculare a valorii estimative a contractelor de AP si planificarea acestora, de stabilirea
persoanei responsabile pentru alegerea procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice.

Vicepresedintele grupului de lucru, dna Natalia Jeman, contabil-sef interimar _al directiei
educatie, tineret si sport sectorul Riscani, indeplineste functiile presedintelui grupului de lucru in
cazul absentei acestuia, s-au la indicatia acestuia, este abilitat cu cu functia de a conduce sedintele
grupului de lucru de a prezenta (a da citire) in prezenta agentilor economici procesului-verbal de
deschidere (evaluare) de a iniinta si a efectua propuneri privind intocmirea planurilor anuale si
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trimestriale de achizitii, de a efectua controlul asupra solicitarii necesitdtilor de la institutiile din
subordine, coordonator principal in domeniul lucrarilor de reparatie, constructie si proectare. Analiza
preturilor oferite de catre ofertanti la bunuri/lucrari si servicii comparindu-le cu preturile medii
existente pe piata la bunuri, servicii si lucrari similare. Responsabil de elaborarea corecti a
documentelor de licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor caracteristicilor relevante obiectului
achizitiei, astfel incit sd asigure cerintele privind claritatea, securitatea normelor sanitare precum si
procedeile de determinare a acestora.Este abilitat cu functia de a asigura respectarea la desfisurarea de
achizitie publica a normelor legale in vigoare, de a analiza rezultatele acestei actiuni de control, de
procedurd de acizitie publicd, pentru a fi respectate toate normele legale in vigoare, de analiza
rezultatelor acestei actiuni de control, de avizarea contractelor in urma paraférii dosarelor, de instruire
in cadrul subdiviziunilor a unui sistem de pregitire profesionald a memdrilor grupului de lucru si a
personalului implicat in activitatea de AP, de elaborarea a responsabilitdtilor privind realizarea
activitdtilor aferente procesului de AP, de verificarea si control asupra semndrii declaratiilor de
confidentialitate si impartialitate a membrilor grupului de lucru, de intocmirea si corectitudinea
contractelor de achizitii de examinarea clauzilor privind sanctionarea operatorilor economici in caz de
executarea necorespunzatoare a prevederilor contractuale, de stabilirea procedurii de achizitie dintr-o
singurd sursd conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Secretarul grupului de lucru pentru achizitii dna Negru Ludmila, este abilitati cu functia de
inregistrare a corespondentei de intrare-esire a ofertelor prezentate de cétre agentii economici in cadrul
procedurilor de achizitie publicd, responsabild de elaborarea, verificarea si publicarea anuntului de
intentie si a planului de AP in BAP si pe web-site-ul Primariei si al D.G.E.T.S in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare. Poarti responsabilitate de intocmirea, verificarea, avizarea si
inregistrarea invitatiilor de participare la procedurile de achizitie in strictd conformitate cu prevederile
actelor normative in vigoare. Pentru a asigura o transparenta maxima a procesului de achizitii, va
transmite invitatii de participare prin combinarea mai multor mijloace de informare inclusiv: posta, fax,
posta electronic, prin ridicarea directi si prin publicarea acestora in mai multe mijloace de informare
in masa, va remite invitatiile la concurs citre un numir mai mare al agentilor economici, va pistra
ofertile prezentate de citre agenti economici, pina la desfdsurarea concursului intr-un loc sigur, unde
accesul vizitatorilor si al personalului este limitat. Elaboreazi listele de control si asigurd semnarea lor
de catre fiecare membru al grupului de lucru, este responsabild de verificarea si administrarea
contractelor de achizitii publice, de intocmirea darii de seami semestriale privind contractele de valoare
mica inregistrate in perioada de referintd, de elaborerea corecti a documentelor de licitatii/caietelor de
sarcini cu includerea tuturor caracteristicilor relevante obiectului achizitiei, astfel incit si asigure
cerintele privind calitatea, securitatea normele sanitare, modul de transportare, marcarea si ambalajul.
Este abilitata cu functia de a prezenta in prezenta agentilor economici proces-verbal de deschidere
(evaluare) a concursului/licitatiei, instruirea in cadrul entitatii a unui sistem de pregatire profesionali a
membrilor grupului de lucru si a personalului implicat in activitatea de AP, pentru insugirea si
interpretarea corecti a legislatiei §i a cadrului de procedurd aferent procesului de AP. Asiguri
respectarea cadrului legal in domeniul finantelor publice, efectuiazi analiza financiara a cheltuielilor,
intocmirea documentelor contabile, controlul si verificarea planului de achizitii publice in conformitate
cu sursa de finantare alocatd, inregistrarea contractelor de achizitii publice la trezordria teritoriali
municipald si evidenta efecturii transferurilor, analiza preturilor oferite de ofertanti la bunuri/lucriri si
servicii, compararea acestora cu preturile medii existente pe piati la bunuri, servicii si lucrari similare,
controlul asupra indeplinirii corecte a documentelor de licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor
caracteristicilor relevante obiectivului achizitiei, astfel incit si asigure cerinele privind calitatea,
securitatea, normele sanitare, modul de transportare, marcarea si ambalajul, precum si metodele de
determinare a acestora.

Dna _Lilia Manoila, inginer membrul grupului de lucru este abilitat cu functia de contractare in
domeniul lucrarilor de reparatie, constructie si proiectare privind elaborarea caietelor de sarcini, de
evidentd si intocmire a documentelor ce vizeazi domeniul siu in cazul desfasurarii procedurilor de
achizitie, de prezentare obligatorie a caietului de sarcini spre coordonaresi aprobare la A.A.P sau dupi
caz, de intocmirea si inregistrarea invitatiilor de participare la procedurile de achizitii in conformitate
cu normele legale i remiterea lor citre un numir mai mare al agentilor economici, de asigurarea unei
transparente maxime a procesului de achizitie, transmiterea invitatiilor de participare prin mai multe
mijloace de informare, de pastrarea ofertelor prezentate de citre operatorii economici, pini la
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desfasurarea concursului, intr-un loc sigur, unde accesul vizitatorilor si al personalului este limitat, de
elaborarea listelor de control si semnarea lor de citre fiecare membru al grupului de lucru, de instituirea
unui registru de evidentd cu regim special a lucrarilor de reparafie curentd §i capitald care contine
compartimente separate pentru fiecare institutie din subordine, de elaborarea corecti a documentelor de
licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor caracteristicilor relevante obiectului achizitiei, astfel
incit sa asigure cerintele privind calitatea, securitatea normele sanitare, modul de transportare,
marcarea §i ambalajul, precum si procedeele de determinare a acestora. Analizarea preturilor oferite de
catre ofertanti la bunuri/lucrari si servicii, comparindu-le cu preturile medii existente pe piatd la bunuri,
servicii si lucrari similare.

Dna Aurelia Rotari, economist superior membru al grupului de lucru este abilitatd cu functia
evaludrii execurarii domeniului economic al documentelor, stabilirea necesitatii achizitiondrii pe fiecare
sector n parte, este responsabild de solicitarea necesititilor de la institutiile din subordine, verificarea si
sistimatizarea acestor pentru elaborarea planului anual de achizitii, de verificarea si administrarea
contractelor de achizitii publice, analiza preturilor oferite de citre ofertanti la bunuri/lucrari si servicii,
compararea acestora cu preturile medii existente pe piatd la bunuri, servicii §i lucriri semilare,
utilizarea tuturor pirghiilor posibile previazute de cadrul legal, ce ar asigura participarea la AP si
planificarea acestora, de stabilirea persoanei responsabile pentru alegerea procedurii de atribuire a
contractelor de achizitii publice.

DI Cobzaru Liliana jurisconsult al DETS sect.Riscani membru al grupului de lucru care asiguri
respectarea cadrului legal in domeniul procedurilor de achizitii publice, este responsabil de verificarea
si administrarea contractelor de achizitii publice, elaboreazi listele de control si asigurd semnarea lor de
ctre fiecare membru al grupului de lucru, de elaborerea corects a documentelor de licitatii astfel incit
sd asigure cerintele privind calitatea, securitatea normele sanitare, modul de transportare, marcarea si
ambalajul. Examineaza, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurii de achizitii publice. Este abilitat cu functia de a prezenta in prezenta agentilor economici
proces-verbal de deschidere (evaluare) a concursului/ licitatiei, instruirea In cadrul entititii a unui sistem
de pregitire profesionald a membrilor grupului de lucru si a personalului implicat in activitatea de AP,
pentru insusirea si interpretarea corects a legislatiei si a cadrului de procedur aferent procesului de AP.
Asigurd respectarea cadrului legal in domeniul finantelor publice, controlul si verificarea planului de
achizitii publice in conformitate cu sursa de finantare alocatd, inregistrarea contractelor de achizitii
publice la trezoriria teritoriall municipald, analiza preturilor oferite de ofertanti la bunuri/lucrari si
servicii, compararea acestora cu preturile medii existente pe piatd la bunuri, servicii si lucriri similare,
controlul asupra indeplinirii corecte a documentelor de licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor
caracteristicilor relevante obiectivului achizitiei, astfel incit si asigure cerintele privind calitatea,
securitatea, normele sanitare, modul de transportare, marcarea si ambalajul, precum si metodele de
determinare a acestora. intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic in
cazul indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale.Pastreazd i tine evidenta tuturor
documentelor intocmite si aplicate in cadrul procedurii de achizitie publici.

Dna Diana Tureac sef sectia alimentatie membru al grupului de lucru este abilitatd cu functia de
elaborare a caietelor de sarcini la achizitia produselor alimentare si listei produselor alimentare care
urmeaza, sa fie achizitionate, este responsabild de analiza ofertelor la concurs si licitatiile pentru
achizitrionare produselor alimentare in institutiile prescolare in lipsa secretarului grupului de lucru este
abilitatd cu functia de inregistrarea corespondentei de intrare-iesire a ofertelor prezentate de catre
-agentii economicii in cadrul procedurilor de achizitie publica, responsabili de laborarea, verificarea si
publicarea anuntului de intentie si a planului de Ap in BAP si pe web-site-ul Primiriei si al DGETS in
conformitate cu preverile legislatiei in vigoare. Poarti responsabilitate de intocmirea, verificarea,
avizarea §i inregistrarea invitatiilor de participarel a proceduriled e achizitii in strictd conformitate cu
prevederile actelor normative in vigoare. pentru a asigura o transparentd maxima a procesului de
achizitii, va transmite invitatii de participare prin combinarea mai multor mijloace de informare
inclusiv: posta, fax, posta electronici prin ridicarea directd si prin publicarea acestora in mai multe
mijloace de informare in masa, in remiterea, invitatiilor la concurs citre un numsir mai mare al agentilor
economici, v-a pastra ofertele prezentate de catre agentii economici, pina la desfiturarea concuSrsului
intr-un loc unde accesul sigur, vizitatorilor si al personaluilui este limitat. Elaboreazi listele de control
si asigurd semnarea lor de crtre fiecare membru al grupului este responsabila de lucru, de verificarea si




Sef al Directiei educatie,
tineret si sport sect. Riscani.

3.

In cazul in care membrii grupului de lucru absenteazi motivat, se inlocueste cu persoana care
exercitd functiile de bazi a acestuia pentru perioada de apsents, respectiv exercitd functiile pe
care membrul grupului de lucru absent le are in cadrul grupului de lucru.

Fiecare membru al grupului de lucru pentru achizitii v-a semna declaratia de impartialitate, pind
la deschiderea ofertelor prezentate.

Fiecare membru al grupului de lucru poarta raspundere disciplinara, administrativi si penali
pentru functiile si atributiile pe care le poarta, deciziile grupului de lucru se adoptd cu
majoritatea voturilor

A include in obligatiile functionale a colaboratorilor D.E.T.S, obligatiile in calitate de membri
ai grupului de lucru pentru achizitii.

A atrage 1n activitatea grupului de lucru si alti colaboratori ai D.ET.S in dependents de
specificul marfurilor si serviciilor achizitionate.

A organiza activitatea grupului de lucru pentru achizitia marfurilor si serviciilor in conformitate
cu legislatia in vigoare.

Controlul executirii prevederilor prezentului ordin mi-] asum.




